
 
 
 

H. AYUNTAMIENTO DE XICOTEPEC 2021 -2024                                      
SERVICIOS 

DATOS GENERALES DE LA UNIDAD 

Unidad Administrativa: SECRETARÍA DEL AYUNTAMIENTO 
Responsable de la Unidad: C. DAVID  GARRIDO  VARGAS 
Teléfono Oficial:  764-764-03-33 
Correo Electrónico Oficial: sria.ayun.xicotepec@gmail.com 
Dirección de la Unidad: PLAZA DE LA CONSTITUCIÓN S/N, COLONIA CENTRO, 

XICOTEPEC DE JUÁREZ, PUEBLA. 
 

DATOS 
GENERALES 

Trámite o Servicio: ATENCIÓN Y CANALIZACIÓN AL PÚBLICO 
Objetivo: Brindar Atención de calidad y con respuestas oportunas. 

Descripción: Se atiende al público en General, para atender sus inquietudes y 
necesidades, asesorando y canalizando cuando se requiere al área 
que corresponda, brindando una respuesta inmediata. 

Requisitos: 
No aplica. 

Monto a pagar: 
No aplica. 

Lugar de pago: 
No aplica. 

Horario de atención: 
De Lunes a Viernes de 09:00 a 16:00 Hrs. 

Tiempo de respuesta: 
Dependiendo el tramite a realizar 

Requisitos adicionales: 
No aplica. 

Marco legal normativo: 
No aplica. 

 
 


